AVISO DE PRIVACIDAD

SIMPLIFICADO
EXPEDIENTE DE PERSONAL

Identidad y Domicilio del Responsable.

La Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Querétaro, misma que se denominara “INFOQRO”, con domicilio en Av. Constituyentes nimero 102
oriente 22 y 3er piso, colonia Quintas del Marques, con c6digo postal 76047, Querétaro, Querétaro;
es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione y que se obtengan, los cuales
seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro, la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de Querétaro y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidad del Tratamiento de Datos Personales.

Los datos personales recabados se integraran al expediente de personal, a fin de contar con la
informacidon necesaria para realizar los tramites administrativos, laborales y las obligaciones de
transparencia que marca el articulo 66 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado.

Los datos que se recaban son:

e Datos de identificacion: nombre completo, estado civil, firma autégrafa, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, fotografia, nimero de seguro social, Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), Acta de nacimiento, licencia de conducir,
identificacion oficial vigente con fotografia, contacto de emergencia y nimero de seguridad social.

e Datos laborales: Puesto y funciones que desempefia, domicilio y teléfono laboral, fecha de ingreso
y salida del empleo, resefia curricular, experiencia laboral.

e Datos académicos: trayectoria educativa, escolaridad, nombre de las instituciones educativas,
comprobante de ultimo grado de estudios.

e Datos sobre antecedentes: constancia de no Inhabilitado

Adicionalmente se solicita la siguiente informacién correspondiente a datos sensibles que requieren especial
proteccion:

e Datos de contacto: domicilio completo y copia de comprobante de domicilio.

e Datos biométricos: huella dactilar.

e Datos de salud: Incapacidades médicas, datos de graduacion ocular, prescripciéon médica de
protesis, tipo de sangre.

e Datos de familiares: nombre, edad, fecha de nacimiento, escuela, grado, calificaciones de padres,
hermanos, hijos, esposa (0), de los beneficiarios a beca y/o trabajador, prestaciones y referencias
personales.



Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de:
o (Generar expediente laboral.
e (Contratos, nombramientos y formatos internos para tramites administrativos.
e Registros contables y administrativos.
e Pago de obligaciones fiscales y laborales.
e Directorios.

e C(Credencial del empleado.

e Tramite y otorgamiento de Prestaciones.

Las finalidades descritas en el presente Aviso de Privacidad y de conformidad con el tramite a realizar, se
utilizaran, de manera enunciativa mas no limitativa.

Transferencia de datos personales.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias
para atender requerimientos de una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de autoridad
competente, o se actualice alguno de los supuestos sefialados en el articulo 22 fracciones I, 11, I1, IV, V, VI, VI],
VIII, IXy X, 66 y 70 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de enero del 2017, 16 fracciones I, 11, 11, IV, V, VI, VII, VIII,
IXy X, 60,64 fracciones I, I, II, 1V, V, VI, VII, VIIl y IX, asi como 65 dela Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado “La Sombra de Arteaga”, el 26 de enero de 2018.

Del Consentimiento

Si no desea que sus datos personales se utilicen para las finalidades que requieren de su consentimiento,
podra hacerlo del conocimiento al correo electrénico transparencia@infogro.mx, a través de la pagina de
internet http://www.infogro.mx/index.xhtml, via telefénica al nimero 442 212-96-24 6 mediante escrito
en las instalaciones del INFOQRO.

En la obtencion del consentimiento de menores de edad o de personas que se encuentren en estado de
interdiccion o incapacidad declarada conforme alaley, se estard alo dispuesto en las reglas de representacion
previstas en la legislacion civil que resulte aplicable, en caso de que los datos sean proporcionados por
Terceras personas se presume que se han obtenido con el consentimiento del Titular

Fundamento para el tratamiento de datos personales.

Articulos 6 Base A y 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 33
Apartado B de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro, 3 fraccion 11, 27 fracciones I
LI IV y V, 16, 18, 21, 22, 25, 26 y 65 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de enero del 2017, asi como con los
articulos 10,12, 15,16,19,20y 59 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Querétaro, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”, el
26 de enero de 2018.


mailto:transparencia@infoqro.mx
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Ejercicio de los Derechos ARCO y Portabilidad.

De conformidad con el articulo 43 de la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y 37 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Querétaro, tiene derecho a conocer que datos personales tenemos de usted, para que los utilizamos y las
condiciones de uso que les damos (ACCESO). Asi mismo, es su derecho solicitar la correccién de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (RECTIFICACION); que
la eliminemos de nuestros registros o bases de datos, cuando considere que la misma no esta siendo utilizada
conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la normativa (CANCELACION), asi como
oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (OPOSICION), estos derechos se conocen como
derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO y Portabilidad, usted debera presentar su solicitud
respectiva en la Unidad de Transparencia de la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro, con domicilio en Calle Constituyentes
numero 102 oriente 22 y 3er piso, colonia Quintas del Marques, en la Ciudad de Querétaro, Querétaro, correo
electrénico transparencia@infoqro.mx, a través de la pagina de internet
http://www.infogro.mx/index.xhtml, o via telefénica al nimero 442 212-96-24 o mediante la Plataforma
Nacional de Transparencia, disponible en http://www.plataformadetransparencia.org.mx.

Cuando se traten datos personales por via electrénica en un formato estructurado y cominmente utilizado,
usted tendra derecho a obtener una copia de los datos objeto de tratamiento en un formato electrénico
estructurado y cominmente utilizado que le permita seguir utilizandolos.

Cuando usted haya facilitado los datos personales y el tratamiento se base en el consentimiento o en un
contrato, tendrd derecho a transmitir dichos datos personales y cualquier otra informacién que haya
facilitado y que se conserve en un sistema de tratamiento automatizado a otro sistema en un formato
electronico comunmente utilizado, lo anterior de conformidad con el articulo 57 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 51 de la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Querétaro

Cambios al Aviso de Privacidad.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones, derivado de nuevas
disposiciones legales, Administrativas o de otra indole. Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre
los cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través del formato de “Aviso de Privacidad”
consignado en la pagina de internet www.infoqro.mx/avisos y a través de los estrados de esta Comisién de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro.

Fecha de ultima actualizacion:
Junio 2023
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